Oswiadczenie o stanie kontroli zarzgdczej Burmistrza Braniewa
zarok 2014

Dziat |

Jako osoba odpowiedzialna za zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej
kontroli zarzadczej, tj. dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celdw i zadan w sposdb
zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy, a w szczegolnosci dla zapewnienia:

— zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,

- skutecznosci i efektywnosci dziatania,

- wiarygodnosci sprawozdan,

- ochrony zasobodw,

— przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,

- efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji,

- zarzadzania ryzykiem,
o$wiadczam, ze w kierowanym przeze mnie Urzedzie Miasta Braniewa
Czesc A
[ ]w wystarczajacym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

Czesc B

w ograniczonym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzgdcza.
Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzgdczej wraz z planowanymi dziataniami, ktore
zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej, zostaty opisane w dziale Il
oswiadczenia.

Czesc C

[ ] nie funkcjonowata adekwatna i efektywna kontrola zarzadcza.

Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzadczej wraz z planowanymi dziataniami, ktére
zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej, zostaty opisane w dziale Il
oswiadczenia.

Czesc D

Niniejsze oswiadczenie opiera sie na mojej ocenie i informacjach dostepnych w czasie sporzadzania
niniejszego oswiadczenia pochodzacych z:

monitoringu realizacji celow i zadan,

samooceny kontroli zarzadczej przeprowadzonej z uwzglednieniem standardéw kontroli
zarzadczej dla sektora finanséw publicznych,

procesu zarzadzania ryzykiem,

audytu wewnetrznego,

kontroli wewnetrznych,

kontroli zewnetrznych,
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Jednoczesnie oswiadczam, ze nie s3 mi znane inne fakty lub okolicznosci, ktére mogtyby wptynaé na
tresc niniejszego oswiadczenia.
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1. Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzagdczej w roku ubiegtym.

brak wewnetrznych regulacji dot. pracy poszczegélnych Wydziatéw i jednostek podleglych,

e brak czytelnego systemu zastepstw,

® niewystarczajgca ilosé szkolen,

® brak dostatecznej komunikacji pomiedzy pracownikami,

e rozproszenie kompetencji pomiedzy Wydziatami,

¢ zakres kontroli nieskupiajacy sig na zasadniczych problemach Urzedu,

* brak wifasciwego nadzoru nad pracownikami poprzez zbyt rozproszong strukture
organizacyjna,

® nie przeprowadzane oceny okresowe pracownikéw,

® postawa pracownikéw, ktérzy nie identyfikujg sie z misjg Urzedu,

e dokumentacja prowadzona z naruszeniami instrukcji kancelaryjnej oraz wg. réznych

wzorcow.
Nalezy opisac przyczyny zfoZenia zastrzezer w zakresie funkcjonowania kontroli zarzgdezej, np. istotng stabos¢ kontroli zarzqdczej,
istotng nieprawidfowos¢ w funkcjonowaniu Urzedu Miasta Braniewa, istotny cel lub zadanie, ktdre nie zostalo zrealizowane,
niewystarczajgcy monitoring kontroli zarzqdczej, wraz z podaniem , Jjezeli to mozliwe, elementu, ktdérego zastrzezenia dotyczg, w
szczegolnosci zgodnosci dziafalnosei z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi, skutecznosci i efektywnosci dziatania,
wiarygodnosci sprawozdan, ochrony zasobdw, przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania, efektywnosci i
skutecznosci przeplywu informacji lub zarzgdzania ryzykiem.

2. Planowane dziatania, ktére zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzgdczej.

uaktualnienie Regulaminu Organizacyjnego,
wprowadzenie Regulaminéw Wewnetrznych,

przeprowadzenie oceny okresowej pracownikdw,
wprowadzenie zasad planowania pracy,

wprowadzenie wzoru graficznego pism wychodzacych z Urzedu,
zwigkszenie ilosci kontroli wewnetrznych,

zwiekszenie ilosci szkoler pracownikdw,

przeprowadzenie samooceny,

uaktualnienie Statutu Miasta,

uaktualnienie regulaminu wynagradzania pracownikdw Urzedu oraz Kierownikéw
jednostek podlegtych.

Nalezy opisac kluczowe dziafania, ktdre zostanq podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzqdczej w adniesieniu do
ztozonych zastrzezeri, wraz z podaniem terminu ich realizacji.

Dziat Il

Dziatania, ktére zostaty podjete w ubiegtym roku w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej.

1. Drziatania, ktére zostaty zaplanowane na rok, ktérego dotyczy oswiadczenie:

Wprowadzono Regulamin udzielania zaméwiedn publicznych ktérych  wartoéé

szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro
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Zarzadzeniem Nr 151/2014 Burmistrza Miasta Braniewa z dnia 15 grudnia 2014r.

e Przeprowadzono kontrole w nastepujgcych Wydziatach Urzedu Miasta oraz Jednostkach

podlegtych:

o}

Petnomocnik ds. alkoholowych i narkomanii — Pobieranie optat za korzystanie z
zezwoleri na sprzeda: napojow alkoholowych oraz przeprowadzanie kontroli
przedsigbiorcéw z zakresu prawidtowosci przekazywania oswiadczen o wartoéci
sprzedazy napojow alkoholowych.

Dziatalnos¢ Gospodarcza — Wydawanie zezwoled na sprzedaz napojéw

alkoholowych,

Wydziat Finansowy — a) Prawidtowe naliczania i wptacania na PFRON oraz
rozliczanie deklaracji, b) Wyptaty ryczattéw samochodowych, c) Wyptata diet
radnym.

Szkota Podstawowa Nr 3 w Braniewie — Rozliczenie dotacji Wyprawka Szkolna za
2013r.

Szkota Podstawowa Nr 5 w Braniewie - Rozliczenie dotacji Wyprawka Szkolna za
2013r.

Szkota Podstawowa Nr 6 w Braniewie - Rozliczenie dotacji Wyprawka Szkolna za
2013r.

Gimnazjum Nr 1 w Braniewie — Rozliczenie dotacji Wyprawka Szkolna za 2013r.
Gimnazjum Nr 2 w Braniewie - Rozliczenie dotacji Wyprawka Szkolna za 2013r.

Miejski Osrodek Sportu ,Zatoka” w Braniewie - a) Rozliczanie delegacji za 2013r.
b) Naliczanie i wydatkowanie ZFSS.

Przedszkole Niepubliczne ,Stokrotka” w Braniewie — Rozliczenie dotacji za |
potrocze 2014r.

Gimnazjum dla Dorostych w Braniewie — Rozliczenie dotacji za | pétrocze 2014r.

Przedszkole Niepubliczne ,Stokrotka” w Braniewie — Rozliczenie dotacji za |
potrocze 2014r.

Przedszkole Niepubliczne Nr 3 ,Bajka” w Braniewie — Rozliczenie dotacji za |
potrocze 2014r.

Przedszkole Niepubliczne Nr 1 w Braniewie — Rozliczenie dotacji za | pétrocze
2014r.

Gimnazjum Nr 1 w Braniewie — Realizacja zadari z zakresu wykorzystania
$rodkdéw ZFSS.

Nalezy opisac najistotniejsze dziatania, jakie zostaly podjete w roku, ktérego dotyczy niniejsze oswiadczenie w odniesieniu do
planowanych dziatari wskazanych w dziale Il oswiadczenia za rok poprzedzajgey rok, ktdrego dotyczy niniejsze oswiadczenie.

Pozostate dziatania:

Nalezy opisac najistotniejsze dziatania, niezaplanowane w oswiadczeniu za rok poprzedzajqcy rok, ktérego dotyczy niniejsze
oswiadczenie, jezeli takie dziafania zostaly podjete.



